MAIRIE DE FONTENAY-EN-PARISIS

ENAY D

ACCUEIL DE LOISIRS & CANTINE SCOLAIRE e oo
REGLEMENT INTERIEUR 3

PREAMBULE 2.3 Mercredis - Petites Vacances - Grandes Vacances |
U'Accueil de Loisirs répond, outre a des objectifs Le centre ouvre 3 |a journée compléte tous les mercredis et
pédagogiques et éducatifs, & des besoins de gardes des a chaque période de vacances (hors jours fériés) de 7h15 a
familles en constante évolution. 18h30.

Pour une information compléte des usagers, il convient de *Les mercredis et pendant les vacances, aucun enfant ne
reposer un cadre réglementaire permettant de préciser sera accueilli aprés 9h00 et ne pourra quitter I'accueil avant
I'ensemble des dispositions a appliquer. Ce réglement a pour 17h00.

objectif de fixer des références communes et des régles de *Les enfants inscrits en Petite Section pour la rentrée de
Ifom:tic:mns.'ment connues des usagers et des équipes septembre, pourront bénéficier de journées d'adaptation &
| d’encadrement. I'Accueil de Loisirs. Les modalités sont a définir avec la
L'organisation de I'Accueil de Loisirs et de la cantine scolaire direction de I'Accueil de Loisirs.

est placée sous la responsabilité de la Commune de '

| Fontenay-en-Parisis, seul le Maire ou son représentant est | 2.4 Cantine scolaire

I'interlocuteur des parents. Les restaurants scolaires situés au foyer polyvalent et au sein
Les directeurs et les animateurs sont responsables des | de I'école « Frangoise Dolto » sont ouverts aux éléves de nos
enfants qui leurs sont confiés aux dates et horaires prévus. écoles maternelle et élémentaire.

Cette responsabilité cesse dés que I'enfant a quitté Le restaurant scolaire fonctionne les lundis, mardis, jeudis et
I'enceinte des locaux. vendredis en période scolaire, de 11h30 a 13h30, sauf
Toute inscription a I'Accueil de Loisirs et a la cantine scolaire exception due au calendrier scolaire. L'encadrement et la
vaut acceptation du présent réglement. surveillance du service de restauration scolaire sont assurés

par le personnel communal.
1 - LIEUX D’ACCUEIL |

Seuls les enfants scolarisés peuvent fréquenter I'Accueil de 3 - ACCUEIL ET REMISE DES ENFANTS

Loisirs et la cantine. 3.1 Arrivée et départ

1.1 Accueil de Loisirs & cantine maternels/élémentaires L'arrivée et le départ des enfants se fait de maniére

- Ecole maternelle « Francoise Dolto », rue Achille échelonnée, une feuille d'émargement doit étre

Antheaume. obligatoirement signée par le représentant légal.

- foyer polyvalent, rue du Sévy. Les enfants ne viennent pas seuls et ils ne repartent pas seuls

- Centre Mutli Accueil (CMA), place du feu de la Saint Jean. des accueils. lls ne sont pas autorisés a rentrer avec des

Téléphone: 06305578 70- 0134090248 membres de la famille qui n’ont pas 11 ans révolus.

Messagerie : accueildeloisirsfontenay@fontenayenparisis.fr Les enfants ne pourront quitter I'accueil en dehors des
horaires indiqués sauf cas particulier et sur demande, au

| 1.2 Agrément préalable, écrite et justifiée,

L’Accueil de Loisirs est habilité chaque année parla D.S.J.ES.. Dans le cas ol une autre personne en dehors des

Les qualifications du personnel ainsi que le taux responsables légaux viendrait chercher I'enfant :

d'encadrement répondent aux normes en vigueur. o Cette personne devra y é&tre autorisée par les

responsables légaux qui l'auront préalablement

1.3 Entretien des locaux mentionné sur la fiche sanitaire.

Le nettoyage des locaux est effectué par du personnel e Elle devra se munir d’une piéce d'identité lors de la

municipal ou une société de nettoyage. Les animateurs sont prise en charge de I'enfant.

chargés du rangement des salles aprés chaque activités.
3.2 Respect des horaires

2 - PERIODES ET HORAIRES D'OUVERTURE Le personnel d’encadrement n'est pas habilité a assurer
2.1 Matins I'accueil des enfants en dehors des heures d’ouverture. Les
Les enfants sont pris en charge de 7h15 3 8h20 les lundis, familles doivent respecter scrupuleusement ces horaires.
mardis, jeudis et vendredis en période scolaire (hors jours Vous devez avoir quitté la structure avec votre enfant a
fériés). * le matin aucun enfant d’élémentaire et de 18h30.

maternelle ne sera accueilli aprés 8h15. En cas de contretemps, les parents sont tenus d'appeler

I'Accueil de Loisirs avant 18h30. Sans nouvelle des

2.2 Soirs représentants légaux, au dela de 18h45, il sera fait appel ala
| Les accueils ouvrent de 16h30 a 18h30 les lundis, mardis, police municipale ou a la gendarmerie qui prendra I'attache
jeudis et vendredis en période scolaire (hors jours fériés). des services sociaux.

* Aucun enfant ne pourra quitter les locaux avant 17h

Et aucun enfant ne pourra étre repris pendant les transferts. Pour tous retards,

'
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MAIRIE DE' FONTENAY-EN-PARISIS

ACCUEIL DE LOISIRS & CANTINE SCOLAIRE

REGLEMENTINTERIEUR

TENAYDS

N-PARISIS

4 - PROJET PEDAGOGIQUE

Consultable au Centre Multi Accueil ou sur demande, le
projet pédagogique renseigne sur la mise en ceuvre du
Projet Educatif de la Commune. Aprés une description des
locaux utilisés, il rend compte du fonctionnement du centre

'+ L'organisation (régles de vie, différents temps de la

| journée, hygiene, sécurité, activités...).

| L'équipe pédagogique (réle de la direction et des
animateurs, droits et devoirs, élaboration des
programmes...)

i * Lesintentions éducatives

'+ laconnaissance du public

I

|5 - ACTIVITES

| L'Accueil de Loisirs est un lieu multi-activités pour les enfants

agés de 3 a 11 ans. Les programmes d’activités sont établis

par tranche d’age par I'équipe d’animation.

Des prestations extérieures dans des disciplines spécifiques

(activités sportives et culturelles) et des sorties (parcs de

loisirs, centres aquatiques, musées, ...) viennent compléter

cette offre. Au cours de certaines activités, des

décloisonnements sont organisés. Ceci afin de favoriser

I'entraide et la solidarité.

Pendant les vacances scolaires, I'équipe d'animation
proposera des veillées et/ou des nuitées a théme.

Des  activités peuvent étre  exceptionnellement
reprogrammées en fonction des conditions climatiques ou
des nécessités de service.

Les dates des sorties organisées ne seront pas
communiquées en amont aux familles.

L'encadrement est assuré par des animateurs et des ATSEM
pour la pause méridienne maternelle.

Nous avons également la possibilité d'encadrer des
stagiaires B.A.F.A tout au long de I'année sur les différentes
périodes de vacances ou de mercredis.

Les matins, les midis et les soirs : Les activités proposées
respecteront le rythme et les envies des enfants (jeux de
| société, éveil, lecture..). Des activités par théme seront
proposées aux enfants.

Une aide aux lecons est proposée les soirs en période
scolaire de 17h a 17h30. Ce service est encadré par I'équipe
d’animation. Il permet aux enfants la réalisation de leur
travail personnel.

Ce service ne dédouane pas les parents de vérifier Ies]
devoirs. La priorité est donnée aux enfants de CP. Cela
n'implique aucun surcodt aux familles. Seule I'inscription de
I'enfant par les parents est obligatoire.

6 - LES TRANSPORTS EN CAR

Les transports sont assurés par une compagnie privée.

Les enfants sont comptés avant chaque montée et aprés
chaque descente du car. Un extincteur et une trousse de
| premiers soins sont présents 3 bord du véhicule.

! Les enfants doivent rester assis tant que le car n’est pas &
|I'arrét complet. Aprés la descente, un animateur vérifie
| obligatoirement qu'il ne reste pas d’enfant endormi ou|
caché, ni d’objet leur appartenant.

7 - SEJOUR

Toutes les régles du présent réglement intérieur sont
applicables aux séjours.

Un projet pédagogique spécifique est rédige.

| 8 - TRANSFERT

| Le matin, pour les enfants de I’école élémentaire le transfert
a lieu de 8h15 3 8h20, du foyer polyvalent vers |'école
élémentaire.

Le soir, les enfants des deux écoles sont pris en charge dans
leurs écoles respectives.

Les enfants de I'école maternelle seront accueillis au sein de
I'école méme, par conséquent aucun transfert ne sera
effectué. (Sauf en cas de force majeure, les parents seront
prévenus 3 I'avance).

Les enfants de I'école élémentaire effectuent un transfert de
I'école vers le foyer polyvalent avec leurs affaires scolaires.

9 - RESTAURATION

9.1 - Menus

La cuisine centrale en contrat avec la Commune prépare et
livre quotidiennement les repas et les pgouters aux
restaurants scolaires et au CMA, en liaison froide.

Composition des menus : La préparation des repas est
réalisée selon les normes diététiques conformément a la
réglementation en vigueur.

La composition des menus est portée a la connaissance des
familles sur le site internet de la Commune.

Régulierement, des repas a thémes sont proposés aux
enfants, afin de parfaire leur éducation au gout. Les enfants
sont incités a golter tous les aliments proposés.
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BN -PARISIS

Les repas sont fournis par une société de restauration. Il est
interdit aux parents de fournir le repas et le gouter de
I'enfant, sauf lors de la mise en place d’un Projet d’Accueil
Individualisé (P.A.l.) pour raisons médicales.

9.2 - Gaspillage alimentaire

L'éducation alimentaire est un enjeu majeur des services de
restauration. Les aliments pris et choisis doivent étre
consommeés, ne serait-ce que partiellement. Beaucoup trop
d'aliments (pain, fruits, fromages...) vont directement du
plateau a la poubelle. La consommation de pain doit étre
raisonnable. |l est rappelé que le pain consommé seul ne
peut &tre considéré comme un repas suffisamment
équilibré. La consommation de pain est par ailleurs interdite
en dehors des réfectoires. Il est rappelé qu’il est important
de boire de |'eau a chaque repas.

9.3 - Dispositions spécifiques allergies et régimes
alimentaires

Conformément & la circulaire du 08 septembre 2003, relative
a l'accueil en collectivité des enfants atteints de troubles de
la santé, pour tout enfant présentant une allergie
alimentaire, il convient que les parents fassent une demande
de P.A.l. (Protocole d'Accueil Individualisé) en partenariat
avec I'école et la Commune. Aucun panier repas ne sera
accepté sans un Projet d’Accueil Individualisé complété et
signé de toutes les parties.

| Pour les enfants bénéficiant d’un panier repas : vous devrez
' fournir un repas conditionné dans une boite micro-ondable
et le déposer dans un sac isotherme avec pain de glace. Vous
devrez également fournir une assiette, des couverts, un
verre et le pain [voir 10 - P.A.L].

Pour les enfants en P.A.l. alimentaire, une tarification
specifigue est établie pour I'encadrement.

10 - P.A.L (Protocole d'Accueil Individualisé)

Votre enfant présente des troubles de la santé évoluant sur
une longue période : allergie (s), intolérance (s)

alimentaire (s), pathologie (s) chronique (s) nécessitant une
prise en charge particuliére.

Afin de faciliter I'accueil de votre enfant et ceci dans des
conditions de sécurité optimale, il vous est demandé de nous

remettre un Projet d'Accueil Individualisé (Document

disponible en mairie ou a I'école).

Ce projet précisera le role de chacun et la complémentarité

des interventions. Ce document organise, dans le respect
des compétences de chacun, les modalités particulieres de
la vie quotidienne dans la collectivité et fixe les conditions
d'interventions des partenaires.

/11 - REGLES DE VIE EN COLLECTIVITE, DISCIPLINE ET

document qui organise la vie quotidienne de I'enfant. Il
précise ses besoins thérapeutiques (traitement, régime
alimentaire...) afin d'assurer sa sécurité et compenser les
inconvénients liés a son état de santé.

Ce projet devra étre complété et signé par le médecin qui
suit la pathologie de votre enfant, signé par la famille, la
directrice de I'Accueil de Loisirs et le représentant de la
Commune. Il devra étre accompagné de la prescription
médicale et du traitement.

Les parents s’engagent a signaler en temps réel I'évolution
de I'état de santé de leur enfant.

SANCTIONS

11.1 - Droits et devoirs des enfants

L'accueil, en Accueil de Loisirs et en cantine ne peut étre
pleinement profitable a I'enfant que s'il respecte les lieux, le
personnel, ses camarades et le matériel. Les enfants sont
tenus de respecter les régles de fonctionnement et de vie
fixées par I'équipe éducative et les consignes de discipline
formulées par I'équipe d’animation, le personnel municipal
et les intervenants extérieurs. Les enfants doivent s’interdire
tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres enfants
et aux personnes chargées de I'encadrement.

L'enfant a des droits :

= Etre respecté, s'exprimer, étre écouté par ses
camarades et |le personnel d’encadrement,

e Faire part aux adultes de ce qui l'inquiéte,

e Participer pleinement aux animations proposées par
I'équipe éducative,

e Prendre son repas dans de bonnes conditions, une
ambiance détendue, chaleureuse et attentive,

s Etre protégé contre les agressions physiques et
verbales.

L'enfant a aussi des devoirs :

e  Respecter les régles communes a I'Accueil de Loisirs et
au restaurant scolaire concernant ['utilisation des
locaux,

e Respecter les régles en vigueur au sein de I'Accueil de
Loisirs et du restaurant scolaire,

s Respecter les consignes données par le personnel lors
des déplacements,

s Respecter les autres quel que soit leur age, étre poli et |
courtois avec ses camarades et les adultes présents. |
Contribuer par une attitude responsable au bon|
déroulement des activités, des transports et des repas. |
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11.2 - Obligation des parents
Les parents doivent avoir une attitude respectueuse envers

les adultes et les autres enfants. Tout comportement

mettant en danger la sécurité et le bon fonctionnement de

I’Accueil de Loisirs ou de la cantine scolaire donnera lieu a

une sanction.

Toute dégradation volontaire, par leur enfant, de matériel

entrainera |'obligation pour les parents de pourvoir & son

remplacement.

Les parents responsables de leur enfant, doivent I'amener a |
une attitude conforme & celle qui est décrite dans i'article|
“Droits et devoirs des enfants”. Ils supportent ies|
conséquences du non respect de cet article.

Il est conseillé que les enfants aient une tenue adaptée,
confortable et correcte.

Il peut toutefois &tre demandé de fournir certains vétements
selon la météo et les activités : maillot de bain, bonnet de
bain, casquette, imperméable, gants ...

L'ensemble de ces vétements devra 8tre marqué au nom de
I'enfant. Le linge prété par I'Accueil de Loisirs devra étre
rendu propre dans les trois jours.

Pour des raisons de sécurité : Il est interdit de stationner
devant les portes ou les grilles des lieux d'accueil. Il est
demandé de respecter le code de la route aux abords des
lieux d"accueil, de respecter le passage des piétons ainsi que
le stationnement prévu pour les personnes porteuses de
handicap.

Les animaux sont
établissements.

interdits dans I'enceinte des

11.3 - Sanctions

Toute attitude incompatible avec la vie en collectivité
(dégradation, vol, violence verbale et/ou physique, non
| respect des personnes ou du matériel) sera sanctionnée.
Une exclusion temporaire peut étre prononcée en cas de
manquements répétés a la discipline ou si I'enfant, par son
comportement, peut étre dangereux pour lui méme ou pour
les autres. Les responsables pourront éventuellement étre
convoqueés pour examen de la situation et recherche de
solution. Les parents seront avertis qu'en cas de récidive ou
de gravité particuliere des agissements reprochés, une
exclusion définitive de I'Accueil de Loisirs pourra étre
pronaoncée.

112 - SECURITE

112.1 = Intrusion

Dans un souci de protection des enfants et de sécurité des
personnes et des biens, aucune personne étrangére au
service ou aux écoles n'est autorisée 3 pénétrer dans

I'enceinte des locaux sans autorisation préalable.

Toute tentative d'intrusion dans I'enceinte des batiments
fera I'objet d'un signalement immédiat aux services de
gendarmerie.

| 12.1 - Responsabilité et Assurance |
La Commune décline toute responsabilité en cas d’incidents |
survenus avant I'ouverture et aprés la fermeture, ainsi qu’en
cas de vol, de perte ou de détérioration d'objets personnels
| : bijoux de valeur, lunettes, argent, montre, vétements,
téléphone portable, lecteur mp3, jeux de société, jeux de
| cartes, billes, livres, jeux vidéo, objets connectés ...
Il est interdit d'apporter a I'’Accueil de Loisirs : Argent,
| bijoux de valeur, téléphone portable et objet connecté ...

La Commune conseille vivement la souscription a une
assurance en responsabilité civile afin de couvrir les
dommages dont I'enfant serait 'auteur ainsi qu'a une
assurance individuelle accident (responsabilité corporelle)
garantissant les dommages corporels subis sans qu’aucune
responsabilité n'ait pu étre dégagée. Le numéro du contrat
ainsi que le nom de la compagnie d'assurance devront étre
mentionnés sur la fiche de renseignements du dossier
d’inscription.

La Commune de Fontenay-en-Parisis souscrit une assurance
couvrant les dommages et réparations en cas d'accident
engageant sa responsabilité.

12,2 - Santé et soins

| SURVEILLANCE MEDICALE

| Une fiche sanitaire complétée et signée est exigée au
moment de I'inscription.

Un cahier d'infirmerie est systématiquement tenu et
mentionne toutes les interventions.

En cas d'urgence, les animateurs, sous la responsabilité de |a
direction, prennent les décisions appropriées : préviennent
les secours, les parents.

En cas de maladie survenant sur le temps d’accueil, les
animateurs préviennent les parents afin qu'ils viennent
chercher leur enfant.

L"éviction de la collectivité est une obligation réglementaire
pour certaines pathologies : L'angine a streptocoque, la
scarlatine, la coqueluche, I'hépatite A, I'impétigo (lorsque
les lésions sont étendues), les infections invasives a
méningocoque, les oreillons, la rougeole, la gale, la
tuberculose, la gastro-entérite & Escherichia coli
entéro-hémaorragique, la gastro-entérite a Shigella sonnei.
Un certificat médical autorisant la réintégration de I'enfant
dans la collectivité doit &tre remis a la direction. Une
ordonnance d’antibiotiques n’est ni une piéce justificative,
ni un argument facilitant la réadmission de I'enfant en
collectivité.

Pour certaines pathologies ne nécessitant pas |'éviction, Ia:
fréquentation de la collectivité est déconseillée a la phase |
aigie de la maladie.
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ENFANT A MOBILITE REDUITE TEMPORAIRE

Un enfant platré, équipé de béquilles ou encore d’une attelle
doit &tre en capacité physique de se déplacer sur un trajet
piéton de 10 min (écoles — foyer polyvalent). Si ce nest pas
le cas, l'inscription a I'accueil du matin et/ou du soir sera
refusée.

TRAITEMENTS PONCTUELS
AUCUN MEDICAMENT NE POURRA ETRE DONNE SANS |
ORDONNANCE.

Toute contre-indication a la pratique d’activités physiques et
sportives doit &tre signalée par un certificat médical.

En cas de traitement médical ponctuel, vous devez joindre
I'ordonnance et les médicaments correspondants (boites de
médicaments marquées au nom de |'enfant avec la notice
dans leur emballage d’origine). Confiez I'ensemble dans un
sac a I'équipe d’animation.

12.3 - Accidents

Les obligations de I'équipe d'animation lors d’un accident :

e Encasdeblessures bénignes, une pharmacie permet
d'apporter les premiers soins.

e Encas d'accident, de choc violent ou de malaise

i persistant, |a direction fait appel aux urgences

médicales (pompiers 18, S.A.M.U. 15).

12.4 - Frais de santé
L'ensemble des frais occasionnés par l'intervention d'un
médecin ou des services d'urgence (frais médicaux,
chirurgicaux, d’hospitalisation et pharmaceutiques) est a la
charge des familles.

13 - RESPONSABLES LEGAUX

En cas de séparation ou de divorce des parents, les
autorisations parentales seront respectées conformément
au droit en vigueur et aux jugements précisant les
conditions de prise en charge de I'enfant. Il est impératif
d'informer nos services et de transmettre la copie intégrale
|du jugement. Ce document devra étre remis sous

| enveloppe fermée dans le respect du secret professionnel.
En cas d'accueil d'un enfant par un assistant familial et
dans le cas ol ce dernier fait 'objet d’'une décision de
protection administrative ou judiciaire, les mesures seront
respectées conformément aux décisions du juge. Il est
impératif d’informer nos services et de transmettre la copie
intégrale du jugement ainsi que la copie du Projet Pour
I'Enfant.

14 - MODALITES D’ACCUEIL MINIMUM EN CAS DE GREVE
DES ENSEIGNANTS
A I'école élémentaire et/ou a I'école maternelle, un seul

ENAYD

FEN-PARISIS

enseignant gréviste : L'accueil de vos enfants est assuré par
les autres enseignants présents au sein de chague école.

A partir de deux enseignants grévistes : Le service d'accueil
minimum est assuré par la municipalité au Centre Multi
Accueil (accueil gratuit et sans inscription).

Les enfants ne fréquentant pas |'accueil du matin et I'accueil
du soir, devront étre déposés entre 8h20 et 8h30 et
récupérés a 16h30 dans leur école.

Le service d’accueil minimum n’est pas une journée
d’Accueil de Loisirs. Ces horaires sont a respecter
scrupuleusement. Les services de cantine s'effectueront
dans les locaux habituels.

Au cas ol tous les enseignants d'une école sont grévistes,
I'école est fermée :

Le service d’accueil minimum est assuré par la municipalité

au Centre Multi Accueil (accueil gratuit et sans inscription).
Les enfants inscrits a I'accueil du matin et du soir seront
accueillis au CMA 3 partir de 7h15. Les enfants ne
fréquentant pas I'accueil du matin et I'accueil du soir,
devront étre déposés entre 8nh20 et 8h30 et récupérés a
16h30 au Centre Multi Accueil. Le service d'accueil
minimum n’est pas une journée d'Accueil de Loisirs. Ces
horaires sont a respecter scrupuleusement. Le service de
cantine sera assuré au Centre Multi Accueil. |
Si lors d'une journée de gréve votre enfant nevania 'école |
ni au service d‘accueil minimum vous devez impérativement
annuler I'accueil périscolaire. Sinon il vous sera facturé.

15 - INSCRIPTIONS

15.1 - Conditions d’accés

L'Accueil de Loisirs de Fontenay-en-Parisis accueille les
enfants scolarisés (de I'école maternelle « Francoise Dolto
» et de I'école élémentaire « les Hirondelles ») et résidant a
Fontenay-en-Parisis les matins, les soirs, les mercredis en
période scolaire et pendant les vacances. Ainsi que les
enfants de Le Plessis Gassot et Chatenay-en-France (carte

| scolaire).

Les cantines scolaires accueillent les enfants scolarisés (de
I'école maternelle « Frangoise Dolto » et de I'école
élémentaire « les Hirondelles »).

Les enfants d’autres communes pourront &tre accueillis 3
titre exceptionnel sous réserves des places disponibles.

15.2 - Dossiers et pieces justificatives

Le dossier d'inscription se compose des documents

suivants :

e Fiche sanitaire a compléter et a signer + coller la photo, |

= Ficheindividuelle d’inscriptions et d'autorisations a
compléter et a signer,

e Livret de famille (parents, fréres et sceurs),

¢  Vaccins de I'enfant
Certificat de vaccination n°1 et n°2 ou 12595*02 et
12594*02 (en fonction du carnet de santé).

Accusé de réception en préfecture
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MAIRIE DE FONTENAY-EN-PARISIS

ACCUEIL DE LOISIRS & CANTINE SCOLAIRE
REGLEMENTINTERIEUR

Attention : le nom, le prénom ainsi que la date de

naissance de votre enfant doivent étre indiqués
lisiblement dans I'encart prévu & cet effet. Aussi, la
preuve de la vaccination doit étre établie pour I'entrée
! en collectivité. Cette derniére doit étre lisible et
| compréhensible.
| Sicen’est pas le cas, vous devrez fournir un certificat de
vaccination établi par votre médecin généraliste. En
I'absence de ces documents votre enfant sera admis
provisoirement pour une période de 3 mais. Passé ce
| délai, votre enfant sera refusé de la collectivité (Code de
la santé publique — Article L 3111-1.).
e Carte mutuelle (non obligatoire mais pratique en cas
[ d'accident pour les modalités administratives)
|*  Unjustificatif de domicile de moins de trois mois
| (facture de téléphone fixe, facture électricité, eau ou
gaz),
* L'attestation d'assurance,
¢ Encasdeséparation, la copie du jugement,
e  Pour lesfamilles d’accueil, une attestation
d'hébergement.
Pour tout dossier incomplet ou non remis, le tarif maximum
sera appliqué.

15.3 - C.D.A.P. (Consultation du Dossier Allocataire par le
| Partenaire)

La Caisse d'Allocation Familiale du Val d'Oise nous permet
de consulter directement les éléments de votre dossier
d'allocations familiales nécessaires a |'exercice de notre
mission et ainsi d'avoir accés a votre quotient (pour
I'application du tarif).

Pour cela vous devez signer I'autorisation d'utilisation de
C.D.A.P. (Fiche individuelle d'inscriptions et d’autorisations)
et nous communiquer votre numéro d’allocataire.

Si vous ne souhaitez pas nous donner votre numéro
d'allocataire CAF, le tarif maximum sera appliqué.

Si le numéro d'allocataire renseigné est erroné et qu'il ne
nous permet pas d'accéder a vos informations, le tarif
maximum sera appliqué également.

15.4 Modalités de réservation et d’annulation
Les réservations de I'Accueil de Loisirs {repas et golter
compris) et de la cantine scolaire se font via le portail famille.

Pour les accueils du matin, du soir et |a cantine scolaire :
J-1avant 8h30 (hors week-end). |

Attention : Aucun enfant ne sera pris en charge, par
I'Accueil de Loisirs, aprés I'école, s'il n’est pas inscrit.
|
Pour les accueils du mercredi :

J-5. C'est-a-dire que vous avez jusqu’'au jeudi qui précéde a
minuit.

Pour les accueils des vacances scolaires : J-6 pour chaque
semaine de vacances. C'est-3-dire que vous avez jusqu’au
lundi qui précéde a minuit.

Un tarification spécifique est établie pour une inscription
d'urgence : Tarif Accueil de Loisirs 3 I'heure selon QF + 0.50
centimes,

15.5 - Modification des coordonnées

Toute modification de coordonnées (adresse, téléphone
personnel et professionnel..) devra étre signalée a la
direction.

16 - REGLEMENT GENERAL SUR LA PROTECTION DES
DONNEES

La Commune de Fontenay-en-Parisis dans le cadre de la|
gestion de I'Accueil de Loisirs et des cantines scolaires est
amenée a collecter les données personnelles (ex : nom,
| prénom, adresses, numéro de téléphone...) des familles.!
Elles font I'objet d’un traitement dont le responsable est |
| Monsieur Le Maire. Ces données personnelles recueillies via |
|le dossier administratif (renseignements famille, fiche
sanitaire de liaison, pieces justificatives concernant les
revenus du foyer, etc.) ne seront traitées ou utilisées que
'dans la mesure ol cela est nécessaire pour administrer
I'Accueil de Loisirs et les cantines scolaires ou répondre a
une obligation légale et/ou réglementaire en lien avec les
partenaires institutionnels financiers tels que la CA.F., la
M.S.A.  Les informations personnelles des familles seront
conservées  aussi longtemps que nécessaire a
I'accomplissement par la Commune de ses obligations|
légales et réglementaires. Pendant toute la durée de|
conservation des données personnelles des familles, |a|
Commune de Fontenay-en-Parisis met en place tous les
moyens aptes & assurer leur confidentialité et leur sécurité,
de maniére 3 empécher leur endommagement, effacement
ou accés par des tiers non autorisés. L'accés aux données
personnelles est strictement limité aux salariés de la
Commune, habilités a les traiter en raison de leurs fonctions.
Les informations recueillies pourront éventuellement étre
communiquées a des tiers liés a I'Accueil de Loisirs et a la
restauration scolaire par contrat pour I'exécution de taches
sous-traitées nécessaires 3 la gestion. Ces tiers n’ont qu’un
acces limité aux données et ont I'obligation de les utiliser en
conformité avec les dispositions de |a législation applicable
en matiére de protection des données personnelles. Les
destinataires des données sont intégralement situés au sein
de I'Union européenne. Conformément aux dispositions
légales et réglementaires applicables, vous bénéficiez d'un
| droit d'acces, de rectification, de portabilité et d’effacement
de vos données ou encore de limitation du traitement. Vous
| pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer
au traitement des données vous concernant.
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MAIRIE DE FONTENAY-EN-PARISIS

ACCUEIL DE LOISIRS & CANTINE SCOLAIRE

REGEEMENT INTERIEUR'

| Vous pouvez, sous réserve de la production d’un justificatifi

d’identité valide, exercer vos droits, et vous opposer au|
|traitement des données vous concernant et disposer du
| droit de retirer votre consentement & tout moment en|
contactant Monsieur Le Maire. En cas de difficulté en lien
|avec la gestion de vos données personnelles, vous pouvez
contacter la Cnil (plus d’informations sur www.cnil fr).

17 - TARIFS
Les tarifs sont votés chaque année par le Conseil Municipal
et sont applicables au ler septembre de I’année en cours. La
direction actualise systématiquement le quotient en janvier
| de chague année. Les quotients pourront étre vérifiés de
fagon aléatoire au cours de l'année.
Tout changement de situation (revenus, naissance...) devra
nous étre notifié par mail et justifié auprés de la C.A.F.. Le
changement de quotient sera pris en compte a la date de
réception du mail. Il n’y aura aucune rétroactivité.
La Commune précise qu’une hausse de 10% maximum des
tarifs pourra étre possible en cours d’année scolaire.

18 - FACTURATION
18.1 - Modalités de paiement |
Chaque mois, une facture sera disponible sur le Portail
Famille, & terme échu, soit au plus tard le 10 du mois qui suit
la fréquentation. Vous recevrez par mail une notification
vous informant que votre facture est disponible sur le portail
famille. Pensez a noter lisiblement votre adresse mail et a
vous assurer que |'adresse est valide.

Le paiement s'effectuera au plus tard le 30 ou le 31 de

chaque mois.

Le paiement peut se faire :

®  Parcarte bancaire sur le Portail Famille.

|+ Par carte bancaire a I'accueil en mairie.

‘s Par prélévement automatique le 30 ou 31 du mois.
Si vous souhaitez étre prélevé vous devez faire la
demande par écrit a I'attention de Monsieur Le Maire.
Vous signerez ensuite un mandat de prélevement.

e Par chéque a l'ordre du Trésor Public a déposer a
I"accueil en mairie.

En application de I'article 1680 du code général des impots
et I'article 11 de l'arrété du 24 décembre 2012, pour tout
reglement en espéces, votre facture devra étre inférieure a
300 euros. Vous devez effectuer le paiement a I'accueil en
mairie et vous munir de la somme exacte a payer.

En cas de contestation de la facture, un mail devra étre
adressé dans un délai d'un mois maximum (a compter de la
date d’émission de la facture).

|« 1h00 pour I'accueil du matin.

18.2 - Modalités de réduction de facture

Seul le cas suivant donne la possibilité d’une réduction, a
condition qu’elle soit demandée par la famille par mail
accompagné du justificatif correspondant :

En cas d'absence de votre enfant pour maladie ou pour une
situation d'urgence exceptionnelle (sinistre, décés d’un
membre du foyer...) : Les jours d’absence justifiés seront
déduits de la facture. Les justificatifs écrits devront étre
adressés par mail : certificat médical dans les 48 heures
suivant le ler jour d’absence, autre justificatif dans un délai
de 96 heures suivant le 1er jour d’absence.

Si I'enseignant de votre enfant est gréviste (méme si I'école
est fermée) ou si il est absent pour d'autres motifs :
'annulation des accueils et de la cantine n’est pas
automatique. Vous devez annuler ces prestations. Sinon
elles vous seront facturées.

Les jours de sortie scolaire, le pique-nique est fourni par
chaque famille En cas de sortie scolaire, la Commune se
chargera d’annuler les repas des enfants sous réserve de la |
communication par les établissements scolaires 15 jours
avant la date de I'événement.

En cas d'annulation non effectuée selon ces modalités la
prestation est due :

s  Co(t du godter + 2h00 pour I'accueil du soir.
s  Co(t du repas + 8h00 d’encadrement pour |'accueil le
mercredi et pendant les vacances.

18.3 - Attestations de présence et attestation de paiement
Attestation de présence : sur demande de la famille, une
attestation de présence pourra étre fournie par la direction
dans les 15 jours suivant la demande.

Attestation de paiement : sur demande de |a famille, une
attestation annuelle de paiement, pourra étre fournie parle
service comptable dans les 15 jours suivant la demande.

19 - NOTE AUX FAMILLES

Une note stipulant les modalités d'inscription, de
réservation, de tarification, de fermeture sera remise aux
familles a chaque rentrée scolaire.

20 - ADOPTION DU REGLEMENT
Le présent réglement a été adopté par délibération du
Conseil municipal du 19 décerrfbre 023.
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